ПАМЯТКА

участнику конкурса профессионального мастерства 

«Педагогические таланты центра»

Виды методической продукции педагогов УДОД
(по материалам семинара КРИПКиПРО «Конкурсное движение» и курсов «Создание электронных обучающих систем учебного назначения»)

Информационно-образовательный продукт 

(методическая продукция)
1 группа – учебно-программные издания. Разновидности: учебный план, тематический план, календарно-тематический план, учебная программа, учебная программа элективного курса, программа практики.

2 группа – учебно-теоретические издания: учебник, учебное пособие. 

3 группа – учебно-практические издания – систематизированные сведения научно-практического и прикладного характера, изложенные в удобной для обучения и усвоения форме. Задачник, сборник упражнений, рабочая тетрадь, практикум, хрестоматия, сборники тестовых заданий.

4 группа – учебно-методические издания. Издания, содержащие систематизированные материалы по методике обучения или самостоятельного изучения учебного материала.  Методические рекомендации, методические разработки, методические пособия, учебно-методический комплект. 

Методические рекомендации раскрывают порядок, логику и специфику какой-либо темы, проведения занятия с целью распространения наиболее эффективных, рациональных вариантов, образцов действий, применительно к конкретному виду деятельности. Обязательно – включение конкретных примеров, описывающих данную методику на практике. Не столько описание последовательности действий, сколько на раскрытие содержания. 

Структура:

1. Обложка, титульный лист.

2. Содержание работы.

3. Введение.

4. Основная часть (общие методические рекомендации по изучению курса).

5. Заключение.

6. Список литературы.

7. Приложения.

Методическая разработка содержит логично структурированный и подробно описанный ход проведения мероприятия или занятия. Характеристика поставленных педагогом целей, средств достижения целей, методические советы. Характеристика поставленных педагогом целей,  средств достижения целей, методические советы. 
Структура:

1. Обложка, титульный лист.

2. Содержание работы.

3. Введение.

4. Основная часть (описание хода проведения мероприятия или занятия).

5. Заключение.

6. Список литературы.

7. Приложения.

Методическое пособие – включает обширный систематизированный материал, раскрывающий содержание, отличительные особенности методики обучения. Помимо теоретического материала, пособие может содержать планы, конспекты занятий, дидактический материал. Ярко выраженная практическая направленность, доступность. Предназначено в помощь педагогу в повседневной деятельности. 

Структура:

1. Обложка, титульный лист.

2. Содержание работы.

3. Введение.

4. Основная часть (систематизированное изложение материала).

5. Заключение.

6. Список литературы.

7. Приложения.

Учебно-методический комплекс (комплект) - совокупность учебно-программных, учебно-теоретических, учебно-практических и учебно-наглядных материалов, объединенных единством авторского замысла. Предназначается для качественного проведения всех видов занятий по определенной дисциплине.
Электронные издания

Электронное издание – совокупность мультимедиа, текстовой, речевой, видео и другой информации. Структурированный материал по какой-либо тематике. 
Виды:

1. Сервисные программные средства общего назначения.

2. Программные средства для контроля и измерения уровня знаний и умений обучающихся, тесты.

3. Электронные тренажеры. Предназначены для отработки практических знаний, умений и навыков. 

4. Программные средства для математического и имитационного моделирования. Помогают смоделировать различные процессы, например извержение вулкана.
5. Программные средства лабораторий удаленного доступа и виртуальных лабораторий.

6. Информационно-поисковые справочные системы (например «Консультант +», «Гарант»).

7. Автоматизированные обучающие системы.

8. Электронные учебники. Должны составляться на высоком научно-методическом уровне. Содержат теоретический и практический материал, закрепление знаний.

9. Экспертные обучающие системы.

10. Интеллектуальные обучающие системы. Самообучаемая система, система дистанционного образования. 

11. Средства автоматизации профессиональной деятельности.

Состав электронного средства учебного назначения

1. Теоретическая часть.

2. Практическая часть. 

Электронный учебник – аналог обычного учебника, но с добавлением таких средств, которые не могут быть использованы в обычном учебнике (звук, видео изображение и др.)

Структура:

1. Титульный лист.

2. Краткая аннотация.

3. Обращение к читателю.

4. Содержание или тематический план.

5. Структурированные учебные тексты, иллюстративный материал, видео, аудио фрагменты. 

6. Список рекомендательной – основной и дополнительной литературы.

7. Словарь терминов и понятий.

Желательно использовать возможности электронного учебника, связывать слова гиперссылками. Можно добавить хрестоматийные и дополнительные материалы, методические рекомендации по изучению курса. Инструкция по работе с данным средством обучения. 

В практической части электронного учебника может содержаться:

1. Вопросы для самоконтроля и самопроверки.

2. Тренировочные задания и вопросы по каждой теме, главе, разделу.

3. Тестовые задания и вопросы для контроля уровня знаний.

4. Список персоналий с краткими биографическими сведениями.
5. Тематический список рефератов или итоговых проектных работ.

6. Примерный перечень экзаменационных или зачетных вопросов.

7. Система мероприятий и рекомендаций для проведения мониторинга процесса обучения.

8. Интернет-ресурсы.

9. Материалы, хранящиеся в медиатеке учебного заведения.

10. Хронологический указатель.

11. Указатель имен.

12. Перечень сокращений.

Требования к оформлению электронного учебника.

1. Сжатость и краткость изложения.

2. Максимальная информативность текстовых фрагментов.

3. Использование слов-сокращений мультимедиа-объектов, знакомых и понятных обучающемуся. 

4. Отсутствие нагромождений информации, четкий порядок.

5. Наличие кратких и емких заголовков, маркированных и нумерованных списков, таблиц, схем и т.п.

Всю самую важную информацию помещать в левом верхнем углу экрана. Каждому положению отводится отдельный абзац.

Мультимедиа-объекты должны ограниченно дополнить текст. 

Инструкции по выполнению заданий необходимо тщательно продумывать – четкость, лаконичность, ясность толкования.
Эмоциональный фон.

Проверка информации на наличие всяческих ошибок (фактических, грамматических, орфографических).

Задействованность всех каналов восприятия человека.

Легкая читаемость шрифтов.

Требования к защите работы

Время защиты:
7-10 минут, с ответами на вопросы экспертной комиссии – до 15 минут.

Публичная защита работы проводится в виде доклада участника с использованием мультимедийной презентации. Одной из целей публичной защиты является формирование объективной оценки работы представленной на конкурс педагогической общественностью.

Для оценивания работы в процессе защиты экспертная комиссия руко​водствуется следующими критериями:
· Презентация. Способность участника конкурса грамотно изложить презентационный материал по данной теме: мастерство владения ораторской речью, артистичность, логическая связанность изложения, аргументированность и качество оформления работы. 

· Соответствие содержания работы заявленной теме и виду методической продукции. 

· Отражение в защите: новизны и актуальности представленной работы; соответствия особенностям той категории обучающихся, педагогов, родителей, для которой она предназначена; цели, ведущей идеи, структуры работы; основных достоинств и отличий от работ уже существующих в педагогической практике; форм и методов; способов отслеживания образовательного результата. 

· Четкость, краткость, оригинальность ответов участников конкурса на заданные членами жюри вопросы. 

